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1. Introducao:

O Grupo Sotreq baseado nos seus valores e pilares esta comprometido a conduzir seus
negdcios de maneira legal, ética, transparente e profissional, pautando sua conduta no respeito
as leis e na adocao de praticas anticorrupcao.

Aprovado pela Diretoria Executiva do Grupo Sotreq, este documento visa complementar o
Cédigo de Conduta Etica e a legislacio aplicavel. Todos os funciondrios, representantes,
fornecedores e terceiros possuem a obrigacdao de assimilar, aceitar e executar as diretrizes
constantes do mesmo.

As duvidas ou questionamentos sobre o presente Manual, legislacido ou regulamentacao
anticorrupcao, deverao ser encaminhadas ao Canal com a Auditoria.

O Manual Anticorrupcao esta disponivel para consulta no site da empresa e no Portal ConeXao.
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2. Objetivo:

Assegurar que funcionarios, representantes, fornecedores e clientes do Grupo Sotreq possam
compreender os requisitos gerais sobre anticorrupgao, servindo também como um orientador
na prevencao de conflitos e violacdes legais, de acordo com a legislacao aplicavel e as
diretrizes corporativas do Grupo Sotreq.
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3. O que é Corrupcao:

O exercicio da cidadania requer individuos
gue participem cotidianamente da vida de
sua sociedade. Organizados para alcancar
o desenvolvimento da comunidade onde
vivem, devem  exigir inicialmente
comportamento ético dos ocupantes dos
poderes constituidos e eficiéncia na
gestao dos servicos publicos.

O combate as numerosas modalidades de
desvio de recursos publicos deve,
portanto, constituir-se em compromisso
de todos os cidaddaos que almejem
construir uma sociedade justa e
equilibrada.

Contudo, a pratica da corrupg¢dao, ao
contrdrio do que se pensa, nao afeta

somente  governos, mas  também
indistintamente, cidadaos, entidades
publicas e instituicoes privadas,
provocando a concorréncia desleal,
comprometendo o) crescimento
econdmico e  afugentando novos

investimentos no pais. Portanto, para
controla-la é preciso conjugar esforcos de
toda a sociedade, promovendo um
ambiente de integridade na esfera publica
e privada.
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A corrupcao constitui-se como uma pratica
antidemocratica que acarreta o descrédito nas
instituicdes publicas e privadas, ocasionando
o enfraquecimento dos valores morais da
sociedade.

Um ato de corrupcao pode ser definido como
uma transag¢ao ou troca entre quem corrompe
e quem se deixa corromper. Corresponde,
portanto, a uma promessa ou recompensa em
troca de um comportamento que favorece os
interesses do corruptor. E uma forma
particular de influéncia do tipo ilicita, ilegal e
ilegitima, que conduz ao desgaste do mais
importante recurso do sistema politico: sua
legitimidade.

Na pratica, a corrupcao ganha formas
variadas. Dentro deste cenario, é necessario
que as organizacdes possam implementar
medidas para promover a ética e inibir a
pratica de corrupgao.

No momento em que as organizag¢des incluem
a ética e a integridade como parte essencial
dos seus negdcios e se engajam no processo
para erradicar a corrupcdao em todos os niveis,
elas criam verdadeiras condi¢cdes equitativas
para as operagdes e praticas corporativas em
todos os setores.

O combate a corrupcao é responsabilidade de todos.
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3.1 Exemplos de atos de corrupcao proibidos pela

Legislacao Brasileira:

Atos de Corrupgao

Atos proibidos

Outros exemplos de condutas irregulares

1. Suborno

A corrupgao ativa ou suborno consiste em oferecer
ou prometer qualquer vantagem indevida a um
funciondrio publico para que este pratique, se
omita ou retarde um ato relacionado a suas
funcoes.

Para a configuracdo do suborno ndo importa se a
oferta ou promessa tenha sido aceita pelo
funcionario publico. O delito estara configurado no
momento em que a oferta ¢é (feita,
independentemente de sua aceitagdo ou nao.

O crime de corrupgao ativa esta tipificado no artigo
333 do Cddigo Penal Brasileiro.

- Solicitar ao advogado ou contador que ofereca um
“agrado” aos fiscais tributarios para que “aliviem” a
fiscalizacao.

- Um dono de um estabelecimento instalado em
uma zona residencial que paga ao fiscal municipal
para permitir que o local funcione ilegalmente.

- Um empresario que acerta com policiais um
pagamento mensal para protegao de sua empresa.

2. Suborno Transnacional

E 0 ato em que uma pessoa fisica ou juridica de um
determinado pais A, o Brasil, por exemplo, suborna
um funcionario publico de um pais B ou de uma
Organizagao Internacional, de forma que tal agente
pratique, omite ou atrase ato de sua
responsabilidade, em  transagao  comercial
internacional.

O crime de corrupgao ativa em transagao comercial
internacional esta tipificado no artigo 337-B do
Cddigo Penal Brasileiro.

- Pagamento de vantagem a um parlamentar de um
pais estrangeiro para que defenda os interesses de
uma empresa ou ramo de negdcio no Congresso do
outro pais.

- Pagamento de suborno a um funciondrio de uma
Organizacao Internacional para que altere um
relatdrio de avaliagcdo sobre uma empresa brasileira.
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Atos proibidos Outros exemplos de condutas irregulares

3. Pagamento de Facilitagoes

Pagamento de facilitagdes na legislacdo brasileira é | - Pagamento de uma vantagem indevida a um
caracterizada como corrupg¢do ativa, da mesma funciondrio publico para que acelere a
forma que suborno. Trata-se, portanto, de qualquer elaboracdo de um documento de analise.
vantagem indevida para se agilizar um
processo/procedimento na Administracdo Publica | - Um cidaddo que precisa rapidamente de um
nacional ou estrangeira. documento (um passaporte ou uma carteira de
motorista, por exemplo) e que paga um
No Brasil, qualquer pagamento de facilitacdo é funcionario publico para apressar sua emissao.

considerado suborno, ou seja, pode ser enquadrado
como corrup¢do ativa, corrupgdo passiva ou
suborno de funciondario publico estrangeiro.

Atos contra a integridade da empresa

Atos proibidos Outros exemplos de condutas irregulares

1. Lavagem de dinheiro

- Fraude na compra de imdveis, quando os
criminosos pagam por um imével um preco abaixo
do valor de mercado, sendo a diferenca paga por
fora, sem registro. Depois vendem o imdvel pelo
valor de mercado.

Atos e procedimentos que objetivam ocultar ou
dissimular a origem ilicita de bens, direitos e valores
decorrentes de determinados crimes.

O crime de lavagem de dinheiro esta previsto na Lei

ne.: 9,613 de 03 de marco de 1998. - Abrir uma empresa fantasma para simular

operacoes econdmico-financeiras e comerciais.

2. Pagamento de presentes, brindes e viagens fora dos termos legais

Quando uma instituicio privada ou qualquer |- Oferecimento de presentes acima de RS$S100,00
individuo oferece presente a um agente publico (cem reais), com distribuicdo em intervalos
com finalidade de influenciar sua decis3o, pratica inferiores a doze meses, em troca de
ato que fere a integridade e a ética empresarial. favorecimento em licitacdo.

3. “Caixa Dois”

Caixa Dois é a pratica na qual empresas nao | - Emitir nota fiscal com valor menor ao da
contabilizam recursos financeiros que, por transacgao realizada.

obrigatoriedade, deveriam ser contabilizados. O

termo também é conhecido como “Recursos ndo- | - Emitir nota fiscal com produto diverso do que foi
contabilizados” ja que os mesmos, embora entregue.

transitem pela empresa, ndo sao contabilizados ou

sao contabilizados erroneamente. - Fraudar o balango patrimonial da empresa para

mascarar os recursos ndao contabilizados.

- Utilizar contabilidade paralela a oficial.
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Atos proibidos Outros exemplos de condutas irregulares

4. Sonegacao Fiscal

- Recusar a entrega de nota fiscal ao consumidor.
- Utilizar bloco de notas frias.

- Fazer declaragao falsa ou omitir declaragao sobre
rendas, bens ou fatos, ou empregar outra fraude,
para eximir-se, total ou parcialmente, do
pagamento de tributo.

Sonegacao ou evasao fiscal é caracterizada por
empresas que buscam reduzir ou suprimir o
pagamento de impostos, através de praticas ilegais.

- Fraudar a fiscalizagdao tributaria, inserindo
elementos inexatos, ou omitindo operagao de
qualquer natureza, em documento ou livro
exigido pela lei fiscal.

A sonegacao fiscal é crime previsto na Lei n2.:
8.137/90 que tipifica os crimes contra a Ordem
Tributdria, Economica e Contra as Relagbes de
Consumo.

- Falsificar ou alterar nota fiscal, fatura, duplicata,
nota de venda ou qualquer outro documento
relativo a operacao tributavel.

5. Patrocinio e Contribuicdes para Caridade

- Pagamento de patrocinio a um evento de um
Deve ser dada a devida atengao de modo a impedir g P

que contribuicdes e patrocinios sejam usados como érgdo em troca de informacdes privilegiadas em
corrupgao indireta visando favorecer organizagfes processo licitatorio.

filantrépicas, esportivas e de caridade de fachada
por meio da implementagdo de politicas e
processos, investigacdo e avaliacdo das instituicdes | - Contribuicdo a uma instituicdo filantropica de
beneficiadas e posterior monitoramento das
atividades das mesmas.

fachada em troca de beneficios fiscais.

4. Lei Anticorrupgao:

Com a edicao da Lei n9: 12.846, de 01 de agosto de 2013, mais conhecida como Lei
Anticorrupcao, as pessoas juridicas passaram a ter responsabilidade civil e administrativa pela
pratica de atos ilicitos contra a administracao publica, nacional ou estrangeira.

A Lei Anticorrupcao é aplicada contra empresas que corrompam agentes publicos, fraudem
licitacOes e contratos, ou frustrem, mediante ajuste ou combinacdo, o carater competitivo de
um procedimento licitatério, entre outras irregularidades. Esta lei incentiva a aplicacao efetiva
de cédigos de conduta, a ado¢ao de mecanismos e procedimentos internos de integridade,
auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades.
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Esta Lei despertou grande interesse e atencao sobre o tema do combate a corrupcao e tem
motivado intensas discussdes no setor empresarial brasileiro, sobretudo diante da
preocupacao das empresas quanto a possibilidade de arcar com sang¢des severas no ambito de
um processo administrativo de responsabilizacao.

Além da legislagao nacional, que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e
da outras providéncias, o Grupo Sotreq adota os principios que regem a Lei americana sobre
Praticas de Corrup¢ao no Exterior (FCPA — Foreign Corrupt Practices Act) que, em termos
gerais, proibe rigorosamente o pagamento de subornos aos representantes de governos
estrangeiros com a finalidade de obter, reter ou direcionar um negécio.

A Lei FCPA é a principal lei americana anticorrupg¢ao, que impede uma empresa a dar, oferecer,
prometer ou autorizar que se dé qualquer coisa de valor a funcionario de governo estrangeiro,
quer diretamente ou por meio de um intermediario, a fim de influenciar a acdo do funcionario
para obter vantagens improprias.

Dentre outros aspectos, a FCPA proibe que as empresas facam pagamentos com motivacao
corrupta, direta ou indiretamente, a qualquer funciondrio publico estrangeiro, partidos
politicos ou candidatos politicos (incluindo seus familiares), para obter ou manter negdcio,
transacao direta com qualquer pessoa ou ganhar qualquer vantagem comercial indevida. Para
a finalidade da FCPA, um pagamento ilegal pode ser feito em forma de dinheiro ou de
vantagens, tais como viagens ou entretenimento desnecessarios/extravagantes.

A FCPA abrange pagamentos feitos diretamente pela empresa e indiretamente por meio de um
intermediario, como por exemplo, parceiros de negdcio. Pagamentos ilegais podem incluir
pagamentos a titulo de corrupgao feitos para conseguir ou manter contratos governamentais
ou pagamentos feitos para obter qualquer outro beneficio de um funcionario do governo,
como por exemplo, reducdao de impostos, aprovacao legal, alteracao da lei ou o recebimento
de autorizacdes necessarias.

O ndo cumprimento das leis anticorrupcao podera resultar em sérias penalidades para o Grupo
Sotreq, seus funciondrios, representantes e/ou terceiros, incluindo a responsabilidade criminal
para os envolvidos com pagamentos fraudulentos ou com conhecimento e aprovagao, seja por
acao ou omissao, de tais pagamentos. Para os funcionarios, a¢des disciplinares serdo aplicadas
quando necessario.
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5. Mecanismos adotados pelo Grupo Sotreq:

5.1 Cédigo de Conduta Etica:

O conteudo do Manual Anticorrupcao fortalece e complementa as
disposicdes e conceitos estabelecidos no Cédigo de Conduta Etica do
Grupo Sotreq. A tematica estd presente nos seguintes capitulos:

CODIGO DE
CONDUTA ETICA

1. Introducao

2. Relacionamento com Clientes

4. Relacionamento com os Funcionarios:

4.6 Participac3o Politica, Governo e Orgdos Governamentais
4.9 Patrimdnio do Grupo Sotreq

7. Fornecedores

8. Brindes e Presentes

10. Gestao e Monitoramento do Cédigo de Conduta Etica S el @ EEls el Gl

Etica, clique na imagem acima.

5.2 Clausulas Contratuais:

Enfatizam a importancia dos seus fornecedores conhecerem as normas de prevencao a
corrupgao.

6. Consideragoes finais:

O Grupo Sotreq ressalta os seus valores de Respeito nas Relagdes, Superacao Permanente,
Comprometimento com a Sustentabilidade, e Valorizagdo dos Clientes e dos Funcionarios,
como principios contrdrios a pratica da corrupcdo, independente da conduta envolver
funcionarios de empresas publicas, privadas, terceiro setor e/ou autbnomos.

A promocao da integridade é peca fundamental de uma boa governanca e se apresenta como
fator de grande relevancia na prevencdo contra a corrupg¢ao, combatendo praticas ilegais e
antiéticas de concorréncia, tanto no setor publico quanto no privado.

O combate da corrupg¢ao nao se constitui como tarefa facil, ao contrdrio, ha varios desafios a
serem enfrentados. No entanto, embora o caminho a ser percorrido no enfrentamento da
corrupgao seja longo, o trabalho ja comecou a ser feito com o comprometimento da esfera
governamental, empresarial e sociedade civil.
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7. Anexo 1:

7.1 O 10° Principio do Pacto Global das Nagcoes Unidas

O Pacto Global é uma iniciativa desenvolvida pelo ex-secretdrio geral da ONU, Kofi Annan, com
o objetivo de mobilizar a comunidade empresarial para a adocao de valores fundamentais nas
areas de Direitos Humanos, Relacdes de Trabalho, Meio Ambiente e Combate a Corrupcao
refletidos em 10 principios.

Este compromisso empresarial ndo se constitui como uma medida regulatéria, € uma iniciativa
voluntdria que procura fornecer diretrizes para a promoc¢do do crescimento sustentdvel e da
cidadania, através de liderangas corporativas comprometidas com os valores éticos aplicaveis
internacionalmente.

O 1089 principio do Pacto Global, cuja descricao é: “As empresas devem combater a corrup¢éo
em todas as suas formas, inclusive extorsGo e propina”, estabelece o compromisso dos
participantes ndo sé de evitar o suborno, extorsao e outras formas de corrupcao, mas também
o compromisso de desenvolver politicas e programas concretos. Embora a prevencao e
combate a corrupg¢ao sejam o principal dever dos governos, o setor privado e outros atores
compartilham a responsabilidade de prevenir e eliminar a corrupcao.

8. Sites de referéncia:

http://www.cgu.gov.br/assuntos/responsabilizacao-de-empresas/lei-anticorrupcao

http://www3.ethos.org.br/cedoc/as-empresas-e-o-combate-a-corrupcao/#.VijpPkU3bLcs
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